REGULAMIN KURSU „INTERNET 55+”
ORGANIZOWANEGO 
PRZEZ MIEJSKĄ I POWIATOWĄ BIBLIOTEKĘ PUBLICZNĄ W RACIBORZU
§ 1

1. Regulamin kursu obsługi komputera „Internet 55+”, zwany dalej „regulaminem”, określa zasady organizacji, naboru uczestników oraz prowadzenia kursu obsługi komputera, zwanego dalej „kursem”.

2. Celem kursu jest nauka podstawowych umiejętności oraz przekazanie informacji na temat obsługi komputera. Kurs kończy się wydaniem zaświadczenia potwierdzającego uczestnictwo.

3. Organizatorem kursu jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna w Raciborzu.
§ 2

1. Uczestnik Kursu musi spełnić następujące warunki:

-  być zameldowanym na terenie powiatu raciborskiego
- ukończyć 55 lat,
- być zarejestrowanym i aktywnym czytelnikiem MiPBP w Raciborzu

§ 3

1. Uczestnictwo w kursie jest bezpłatne.

2. Organizator zapewni uczestnikom nieodpłatny dostęp do sprzętu komputerowego niezbędnego do przeprowadzenia kursu.
3. Dopuszcza się możliwość pracy na własnym laptopie.

§ 4

1. Zajęcia w ramach kursów odbywać się będą w bibliotece przy ul. Kasprowicza 12
§ 5

1. Kurs będzie trwał 14 godzin lekcyjnych.

2. Zajęcia w ramach kursu odbywać się będą raz w tygodniu w wymiarze 90 minut.

3. Zajęcia będą prowadzone w grupach.

4. Liczba uczestników w jednej grupie może wynosić do 10 osób.

§ 6

1. Zgłoszenie do uczestnictwa w kursie następuje po wypełnieniu karty zgłoszeniowej (załączniki nr 1), co jest równoznaczne z akceptacją postanowień niniejszego regulaminu.

2. Karty zgłoszeniowe są ponadto dostępne na stronie internetowej oraz w siedzibach organizatora kursu.

3. Zgłoszenia do kursu uczestnicy dokonują samodzielnie. Uczestnicy zgłaszając się do udziału w kursie zobowiązują się do systematycznego udziału w zajęciach.
§ 7

1. Kurs  prowadzony będzie przez bibliotekarzy.

2. Kurs będzie realizowany na podstawie programu przygotowanego przez prowadzącego (załącznik nr 2).

3. Nieusprawiedliwiona nieobecność na dwóch zajęciach będzie traktowana jako świadoma rezygnacja z dalszego uczestnictwa w kursie.
§ 8

Organizator może umieszczać zdjęcia zrobione w trakcie odbywających się kursów w materiałach promocyjnych i na stronach internetowych Biblioteki.
§ 9

Szczegółowe informacje na temat kursu będą udzielane w siedzibie organizatora oraz zamieszczane na stronie internetowej 
§ 10

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej RODO), Organizator informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych uczestnika jest Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. Ryszarda Kincla w Raciborzu, ul. Jana Kasprowicza 12, 47-400 Racibórz.
2. W sprawach ochrony danych osobowych informacji udziela Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iodo@biblrac.pl.

3. MiPBP może zbierać m.in. takie dane jak: imię i nazwisko, nr telefonu, adres zameldowania, datę urodzenia, wizerunek.

4. Dane osobowe będą przetwarzane w celu organizacji, przeprowadzenia, dokumentacji i promocji kursu. Dane w postaci wizerunku przetwarzane będą w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjnych, będą rozpowszechniane bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, w szczególności poprzez zamieszczanie fotografii, filmów i nagrań dźwiękowych w mediach wewnętrznych prowadzonych przez Organizatora oraz w mediach zewnętrznych.  

5. Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale jest niezbędne do wzięcia udziału w imprezie.
6. Dane przetwarzane są na podstawie zgody uczestnika.

7. Dane mogą być udostępniane podmiotom upoważnionym na mocy przepisów prawa, podmiotom z którymi podpisano umowę powierzenia danych oraz innym podmiotom w celach wydawniczych lub publikacji w serwisach osób trzecich, z zastrzeżeniem, że przedmiotowe fotografie i filmy w publikacjach osób trzecich mogą jedynie ilustrować informacje o działalności prowadzonej przez Organizatora, a ich wykorzystywanie w innym kontekście nie jest dozwolone.

8. Dane mogą być transferowane do państw trzecich oraz organizacji międzynarodowych. Dane nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Dane będą przetwarzane do momentu zakończenia kursu i działań promocyjno-marketingowych z nią związanych, chyba że przepisy prawa stanowią inaczej. Dane w postaci wizerunku będą przetwarzane do momentu cofnięcia zgody.

10. Uczestnikowi przysługuje prawo do dostępu, aktualizacji, sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia swoich danych oraz wniesienia sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie. W sprawach spornych przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. W przypadkach, w których przetwarzanie odbywa się na podstawie wyrażonej zgody, Uczestnikowi przysługuje prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

§ 11

1. Organizator zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w niniejszym regulaminie w uzasadnionych przypadkach.

2. Zmiany nie mogą polegać na wprowadzeniu jakiejkolwiek formy odpłatności za uczestnictwo w kursie.

3. Wszelkie zmiany w regulaminie mogą nastąpić tylko i wyłącznie w takim samym trybie w jakim został on uchwalony.

4. W kwestiach spornych, lub nieujętych w niniejszym Regulaminie decyzję ostateczną podejmuje Dyrektor MiPBP w Raciborzu.

5. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje przez cały okres prowadzenia kursu przez MiPBP w Raciborzu
Załącznik 1

ZGŁOSZENIE

na kurs nauki obsługi komputera „Internet 55+”,

organizowany przez Miejską i Powiatową Bibliotekę Publiczną w Raciborzu
……………………………………………………………………………………

(imię i nazwisko uczestnika kursu)

……………………………………………………………………………………

(adres zameldowania uczestnika kursu)

……………………………………………………………………………………

(numer telefonu)
……………………………………………………………………………………

(data urodzenia)
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych podanych na karcie zgłoszenia przez Miejską i Powiatową Bibliotekę Publiczną im. Ryszarda Kincla w Raciborzu z siedzibą w Raciborzu, ul. Kasprowicza 12, w celu organizacji i promocji kursu „Internet 55+”.


Wyrażam zgodę na zamieszczenie przez Miejską i Powiatową Bibliotekę Publiczną im. Ryszarda Kincla w Raciborzu z siedzibą w Raciborzu, ul. Kasprowicza 12 mojego wizerunku utrwalonego podczas kursu „Internet 55+” w mediach wewnętrznych (strona internetowa www.biblrac.pl, portal społecznościowy www.facebook.pl/biblrac, www.twitter.com/biblrac) oraz w mediach zewnętrznych w celu promocji wydarzenia.
Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. Ryszarda Kincla w Raciborzu informuje, że serwery serwisu Facebook oraz Twitter znajdują się w Stanach Zjednoczonych Ameryki, gdzie obowiązują inne przepisy z zakresu ochrony danych osobowych, które w szczególności mogą nie zapewniać dostatecznego poziomu ochrony. Pani/a dane zostaną przetransferowane przez serwis Facebook oraz Twitter na jego serwery w celu stworzenia kopii zapasowej oraz w celach związanych z działalnością serwisu.

Zostałem/-am poinformowany/-a przez Miejską i Powiatową Bibliotekę Publiczną im. Ryszarda Kincla w Raciborzu (administratora danych), że przysługuje mi prawo dostępu do treści swoich danych, usuwania oraz ich poprawiania i przenoszenia. Przysługuje mi także prawo do wniesienia sprzeciwu na dalsze przetwarzanie. W sprawach spornych przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Dane będą przetwarzane do momentu cofnięcia zgody. W sprawach związanych z danymi osobowymi, mogę kontaktować się z Inspektorem ochrony danych osobowych, e-mail: iodo@biblrac.pl. Podanie danych jest dobrowolne i odbywa się na podstawie zgody, jednakże ich podanie jest niezbędne do udziału w wydarzeniu.

Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem kursu „Internet 55+”.
…………………………






 ………………………

(miejscowość, data)






     (podpis)
Załącznik 2

PROGRAM KURSU

Czas trwania kursu 7 tygodni.

Zajęcia w tygodniu 1 x 2 godziny lekcyjne (w sumie 14 godzin lekcyjnych).

KURS PODSTAWOWY – 14 H LEKCYJNYCH

Podstawy - 4h

1. Podstawowe elementy zestawu komputerowego 

2. Podłączenie zestawu (opcjonalnie)

3. Omówić różnicę między Pc a Laptopem

4. Uruchamianie i wyłączanie komputera.

5. Omówienie „Pulpitu” oraz paska „Menu”(podstawowe elementy systemu operacyjnego)

6. Poznawanie klawiatury i myszy 

Internet – 4h

1. Czym jest internet

2. Wybieramy i omawiamy przeglądarkę 

3. Uruchamiamy przeglądarkę

4. Omówienie budowy strony

5. Podstawowe przyciski nawigacyjne

6. Zasady wprowadzania adresu www

7. Podstawowe zasady wyszukiwania informacji

Pliki i foldery – 4h

1. Co to są pliki i foldery

2. Tworzenie folderów

3. Zmiana nazwy folderu

4. Przenoszenie plików między folderami

5. Kasowanie plików i folderów

Praca z edytorem tekstu     - 2h

1. Uruchamianie programu

2. Omówienie okna programu

3. Tworzenie nowego dokumentu

4. Praca z klawiaturą poznawanie  polskich znaków

5. Znaczenie położenia kursora na wybranym fragmencie tekstu  

6. Podstawowe funkcje programu ( praca na tekście, czcionka, powiększanie, zmiana koloru, itp)

7. Zapisywanie dokumentu  

ŚREDNI0ZAAWANSOWANY – 14 H LEKCYJNYCH

1. Zaawansowane możliwości przeglądarki internetowej -  2 h

· Dodawanie stron internetowych do ulubionych.

· Tworzenie stron na kartach.

· Tworzenie skrótów do stron.

2. Poczta elektroniczna – 4h

· Wysyłanie poczty z załącznikami.

· Zapisywanie załączników na dysk twardy.

· Korzystanie z książki adresowej.

3. Komunikacja wybranych urządzeń z komputerem – 4h

· Telefony, karty pamięci, aparaty cyfrowe.

· Pendrive. Nauka obsługa urządzenia. Wymiana danych między dyskiem twardym a pendrivem.

4. Podstawy fotografii cyfrowej – praca w programie Picasa – 2h

5. Zakładanie oraz obsługa konta na portalu społecznościowym Facebook – 2h

ZAAWANSOWANY (WYMAGANY WŁASNY LAPTOP NA ZAJĘCIACH) – 14 H LEKCYJNYCH
1. Bezpieczne korzystanie z komputera – 4h

· Zasady bezpieczeństwa w Internecie.

· Rodzaje oprogramowania antywirusowego.

· Konfiguracja oprogramowania antywirusowego.

· Konfiguracja oprogramowania anty spyware

2. Wyszukiwanie, pobieranie oraz instalacja darmowego oprogramowania z Internetu -4h

3. Praca z wybranymi przeglądarkami internetowymi – 2h

4. Bezpieczne zakupy w internecie i biblioteczne katalogi on-line – 2h

5. Zaawansowane metody wyszukiwania materiałów   multimedialnych. Tworzenie oraz obsługa konta YOUTUBE – 2h


