Regulamin monitoringu wizyjnego oraz udostepniania nagran

z monitoringu wizyjnego na Stacji Mtodych — filii Miejskiej

i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Ryszarda Kincla w Raciborzu

§ 1 Zapisy ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla:

e celizasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na Stacji Mtodych;

e usytuowanie kamer;

e zasady zapisu obrazu;

e zasady udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Miejska i Powiatowa Biblioteka
Publiczna im. Ryszarda Kincla w Raciborzu (dalej zwanym ,Biblioteka”).

§ 2 Cel monitoringu

Celem monitoringu jest:

zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa uzytkownikéw Biblioteki,
zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw,
ochrona mienia Biblioteki.

§ 3 Obszar i zasady monitoringu

Obszar objety monitoringiem wizyjnym obejmuje teren wewnetrzny Stacji Mtodych —
filii Biblioteki, klatke schodowg, korytarze oraz pomieszczenia wypozyczalni i tzw. co-
worku.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych.

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmujg jedynie obraz zarejestrowany
za pomocg kamer przeznaczonych do monitoringu wizyjnego, nie rejestrujg dzwieku.
Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.

Dane z rejestracji s przechowywane przez Biblioteke do czasu automatycznego ich
nadpisania, jednakze przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni od daty rejestracji.

W przypadku uzasadnionych wnioskdw oséb fizycznych lub stosownych organéw tj.,
jesli nagrania miatyby stanowié¢ dowdd w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym, istnieje mozliwos¢ przedfuzenia terminu przechowywania nagran
o czas niezbedny do zakoriczenia postepowania.

§ 4 Zakres monitoringu

System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery wewnagtrz budynku, rejestrator
zapisujgcy obraz na dysku, infrastrukture techniczng oraz monitory pozwalajgce
na podglad nagran.

Dostep do nagran monitoringu wizyjnego majg wytgcznie pracownicy Biblioteki,
posiadajgcy odpowiednia upowaznienia.

§ 5 Ochrona danych osobowych

Biblioteka spetnia obowigzek wynikajgcy z art. 13 RODO tj. wobec podmiotow
danych, ktérych wizerunek zostat utrwalony za pomocg systemu monitoringu
wizyjnego. Wzor klauzuli informacyjnej stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.



2. Klauzula informacyjna zostata zamieszczona na stronie internetowej Biblioteki oraz
jest dostepna do wgladu u pracownikéw Stacji Mtodych.

§ 6 Udostepnianie nagran

1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na pisemny
whniosek uprawnionym do tego organom — np. Policji, Prokuraturze, Sqdom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci.

2. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu
wizyjnego na poczet przysztego postepowania, moze ztozy¢ pisemny wniosek w tej
sprawie. Wniosek z prosbg o zabezpieczenie nagrania skierowany do Biblioteki
powinien zostac ztozony w sekretariacie Biblioteki lub przestany za posrednictwem
poczty tradycyjnej na adres Biblioteki lub poprzez adres Biblioteki do e-Doreczen
w terminie 5 dni od dnia, w ktdrym wystgpito zdarzenie zarejestrowane przez system
monitoringu. Wniosek ztozony po ww. terminie nie gwarantuje zabezpieczenia
monitoringu, z uwagi na mozliwe jego usuniecie.

3. Whniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywac¢ najbardziej
przyblizong date i godzine zdarzenia oraz krétki opis zdarzenia, w przeciwnym razie
nie bedzie mozliwosci odnalezienia odpowiedniego obrazu. Wzér wniosku stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

4. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana przez
pracownika wyznaczonego przez Dyrektora Biblioteki. Kopia powinna by¢
odpowiednio opisana.

5. Kopia nagrania z monitoringu wizyjnego zapisywana jest na nosniku elektronicznym,
po wczesniejszym uzyskaniu zgody Biblioteki. Kopie nagrania przekazuje sie osobie
whnioskujgcej za pokwitowaniem na ,Whniosku o zabezpieczenie/udostepnienie
nagran z monitoringu wizyjnego”.

6. W przypadku nieodebrania nosnika zgodnie z ust. 5 powyzej wykonana kopia
nagrania zostaje zniszczona po okresie miesigca od daty jej wytworzenia.

§ 7 Postanowienia koncowe

1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocg systemu monitoringu wizyjnego podlegajg

ochronie, nie stanowig informacji publicznej, sg informacjami poufnymi w rozumieniu

przepiséw o ochronie danych osobowych, nie podlegajg udostepnieniu
nieuprawnionym podmiotom.

2. Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu
wizyjnego, zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa dotyczgcych ochrony
danych osobowych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu monitoringu wizyjnego

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH
MONITORINGU WIZYJNEGO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), przekazujemy ponizsze informacje.

1. Administrator danych osobowych i dane kontaktowe:

a) administratorem Twoich danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka
Publiczna im. Ryszarda Kincla w Raciborzu, ul. Jana Kasprowicza 12, 47-400 Racibdrz.

b) W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozesz kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych: iodo@biblrac.pl, tel. 32 415 37 24

2. Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna przetwarzania

Obraz z monitoringu podlega rejestracji w celu zapewnienie bezpieczeristwa oséb i mienia na
terenie Biblioteki oraz niedopuszczenia do sytuacji, w ktorej mienie Biblioteki moze zostac
utracone, uszkodzone lub zniszczone w wyniku kradziezy, dewastac;ji itp. Podstawg prawng
przetwarzania danych zgromadzonych poprzez monitoring wizyjny jest art. 6 ust. 1 lit. e
RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z:

a) art.22?§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

b) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

3. Odbiorcy danych i inne podmioty

Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom np. Policji,
sgdom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej,

a pozostatym podmiotom — w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego
w udostepnieniu, na ich pisemny wniosek.

4. Okres przechowywania danych

a) Dane z rejestracji s przechowywane przez Biblioteke do czasu automatycznego ich
nadpisania, jednakze przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni od dnia rejestracji.

b) W przypadku, w ktdrym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Biblioteka powzieta informacje, ze mogg one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakoriczenia postepowania. Po uptywie tych okreséw uzyskane w
wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe sg trwale usuwane,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

5. Obowigzek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne, aby przebywacé na terenie Biblioteki.


mailto:iodo@biblrac.pl

6. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do panstw trzecich

Twoje dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu. Dane osobowe nie beda réwniez przekazywane za granice, w tym do panstw
trzecich.

7. Prawa przystugujace osobie, ktorej dane dotycza

Masz prawo zgdania dostepu do swoich danych —w uzasadnionych przypadkach, prawo
zadania usuniecia danych Ciebie dotyczacych; prawo do ograniczenia przetwarzania oraz
prawo do wniesienia sprzeciwu. Masz takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu monitoringu wizyjnego

Whiosek o zabezpieczenie/udostepnienie* nagran z monitoringu wizyjnego

Szanowni Panstwo:
1. Prosimy o czytelne wypetnienie formularza.
2. Informujemy, ze Panstwa dane bedq przetwarzane celu realizacji sktadanego przez Panstwa wniosku.
3. Na potrzeby rozpatrzenia wniosku i jego dalszej realizacji moze by¢ wymagane podanie dodatkowych danych
identyfikujgcych.
Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im.
Ryszarda Kincla w Raciborzu
ul. Jana Kasprowicza 12
47-400 Raciborz

1. Dane osoby wnioskujacej
M€ i NAZWISKO: weiviiiiiiieee e
ATES: ottt et sttt r b e sae et e e ereenes
Numer telefonu/adres email: ......ccoccoeeeeeeieccecciceeeeeeae

Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody

Podpis Administratora — Dyrektora Biblioteki

Potwierdzam odbidr nagran i oSwiadczam, ze otrzymane materiaty zostang wykorzystane
wytgcznie w celu wskazanym we wniosku.

Data i czytelny podpis osoby odbierajgcej nagranie



