
Regulamin monitoringu wizyjnego oraz udostępniania nagrań 

z monitoringu wizyjnego na Stacji Młodych – filii Miejskiej 

i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Ryszarda Kincla w Raciborzu 

§ 1 Zapisy ogólne 

1. Niniejszy Regulamin określa:  

• cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na Stacji Młodych; 

• usytuowanie kamer; 

• zasady zapisu obrazu; 

• zasady udostępniania nagrań z monitoringu wizyjnego. 
2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Miejska i Powiatowa Biblioteka 

Publiczna im. Ryszarda Kincla w Raciborzu (dalej zwanym „Biblioteka”). 

§ 2 Cel monitoringu 

Celem monitoringu jest: 

• zapewnienie porządku publicznego i bezpieczeństwa użytkowników Biblioteki, 

• zapewnienie bezpieczeństwa pracowników, 

• ochrona mienia Biblioteki. 

§ 3 Obszar i zasady monitoringu 

1. Obszar objęty monitoringiem wizyjnym obejmuje teren wewnętrzny Stacji Młodych – 
filii Biblioteki, klatkę schodową, korytarze oraz pomieszczenia wypożyczalni i tzw. co-
worku. 

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczeń sanitarnych. 
3. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmują jedynie obraz zarejestrowany 

za pomocą kamer przeznaczonych do monitoringu wizyjnego, nie rejestrują dźwięku. 
4. Monitoring wizyjny jest prowadzony całodobowo. 
5. Dane z rejestracji są przechowywane przez Bibliotekę do czasu automatycznego ich 

nadpisania, jednakże przez okres nieprzekraczający 30 dni od daty rejestracji. 
W przypadku uzasadnionych wniosków osób fizycznych lub stosownych organów tj., 
jeśli nagrania miałyby stanowić dowód w postępowaniu sądowym lub 
administracyjnym, istnieje możliwość przedłużenia terminu przechowywania nagrań 
o czas niezbędny do zakończenia postępowania. 

§ 4 Zakres monitoringu 

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery wewnątrz budynku, rejestrator 
zapisujący obraz na dysku, infrastrukturę techniczną oraz monitory pozwalające 
na podgląd nagrań. 

2. Dostęp do nagrań monitoringu wizyjnego mają wyłącznie pracownicy Biblioteki, 
posiadający odpowiednia upoważnienia. 

§ 5 Ochrona danych osobowych 

1. Biblioteka spełnia obowiązek wynikający z art. 13 RODO tj. wobec podmiotów 
danych, których wizerunek został utrwalony za pomocą systemu monitoringu 
wizyjnego. Wzór klauzuli informacyjnej stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 



2. Klauzula informacyjna została zamieszczona na stronie internetowej Biblioteki oraz 
jest dostępna do wglądu u pracowników Stacji Młodych. 

§ 6 Udostępnianie nagrań 

1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostępnia się jedynie na pisemny 
wniosek uprawnionym do tego organom – np. Policji, Prokuraturze, Sądom 
w zakresie prowadzonych przez nie czynności. 

2. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu 
wizyjnego na poczet przyszłego postępowania, może złożyć pisemny wniosek w tej 
sprawie. Wniosek z prośbą o zabezpieczenie nagrania skierowany do Biblioteki 
powinien zostać złożony w sekretariacie Biblioteki lub przesłany za pośrednictwem 
poczty tradycyjnej na adres Biblioteki lub poprzez adres Biblioteki do e-Doręczeń 
w terminie 5 dni od dnia, w którym wystąpiło zdarzenie zarejestrowane przez system 
monitoringu. Wniosek złożony po ww. terminie nie gwarantuje zabezpieczenia 
monitoringu, z uwagi na możliwe jego usunięcie. 

3. Wniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywać najbardziej 
przybliżoną datę i godzinę zdarzenia oraz krótki opis zdarzenia, w przeciwnym razie 
nie będzie możliwości odnalezienia odpowiedniego obrazu. Wzór wniosku stanowi 
załącznik nr 2 do Regulaminu. 

4. Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana przez 
pracownika wyznaczonego przez Dyrektora Biblioteki. Kopia powinna być 
odpowiednio opisana. 

5. Kopia nagrania z monitoringu wizyjnego zapisywana jest na nośniku elektronicznym, 
po wcześniejszym uzyskaniu zgody Biblioteki. Kopię nagrania przekazuje się osobie 
wnioskującej za pokwitowaniem na „Wniosku o zabezpieczenie/udostępnienie 
nagrań z monitoringu wizyjnego”. 

6. W przypadku nieodebrania nośnika zgodnie z ust. 5 powyżej wykonana kopia 
nagrania zostaje zniszczona po okresie miesiąca od daty jej wytworzenia. 

§ 7 Postanowienia końcowe 

1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocą systemu monitoringu wizyjnego podlegają 
ochronie, nie stanowią informacji publicznej, są informacjami poufnymi w rozumieniu 
przepisów o ochronie danych osobowych, nie podlegają udostępnieniu 
nieuprawnionym podmiotom. 

2. Osoby mające wgląd do obrazu rzeczywistego lub nagrań archiwalnych z monitoringu 
wizyjnego, zobowiązane są do przestrzegania przepisów prawa dotyczących ochrony 
danych osobowych.  

  



Załącznik nr 1 do Regulaminu monitoringu wizyjnego 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH 
MONITORINGU WIZYJNEGO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (RODO), przekazujemy poniższe informacje.  

1. Administrator danych osobowych i dane kontaktowe: 

a) administratorem Twoich danych osobowych jest Miejska i Powiatowa Biblioteka 
Publiczna im. Ryszarda Kincla w Raciborzu, ul. Jana Kasprowicza 12, 47-400 Racibórz. 

b) W sprawach związanych z danymi osobowymi możesz kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych Osobowych: iodo@biblrac.pl, tel. 32 415 37 24 

2. Cele przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna przetwarzania 

Obraz z monitoringu podlega rejestracji w celu zapewnienie bezpieczeństwa osób i mienia na 
terenie Biblioteki oraz niedopuszczenia do sytuacji, w której mienie Biblioteki może zostać 
utracone, uszkodzone lub zniszczone w wyniku kradzieży, dewastacji itp. Podstawą prawną 
przetwarzania danych zgromadzonych poprzez monitoring wizyjny jest art. 6 ust. 1 lit. e 
RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 
publicznym w związku z obowiązkami wynikającymi z: 

a) art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy  

b) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych. 

3. Odbiorcy danych i inne podmioty 

Udostępnianie nagrań jest możliwe uprawnionym organom lub instytucjom np. Policji, 
sądom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, 
a pozostałym podmiotom – w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego 
w udostępnieniu, na ich pisemny wniosek. 

4. Okres przechowywania danych 

a) Dane z rejestracji są przechowywane przez Bibliotekę do czasu automatycznego ich 
nadpisania, jednakże przez okres nieprzekraczający 30 dni od dnia rejestracji.  

b) W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu 
prowadzonym na podstawie prawa lub Biblioteka powzięła informację, że mogą one 
stanowić dowód w postępowaniu, termin ten ulega przedłużeniu do czasu 
prawomocnego zakończenia postępowania. Po upływie tych okresów uzyskane w 
wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierające dane osobowe są trwale usuwane, 
o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.  

5. Obowiązek podania danych 

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne, aby przebywać na terenie Biblioteki. 

mailto:iodo@biblrac.pl


6. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych do państw trzecich 

Twoje dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
o profilowaniu. Dane osobowe nie będą również przekazywane za granicę, w tym do państw 
trzecich. 

7. Prawa przysługujące osobie, której dane dotyczą 

Masz prawo żądania dostępu do swoich danych – w uzasadnionych przypadkach, prawo 

żądania usunięcia danych Ciebie dotyczących; prawo do ograniczenia przetwarzania oraz 

prawo do wniesienia sprzeciwu. Masz także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. 

  



Załącznik nr 2 do Regulaminu monitoringu wizyjnego 

Wniosek o zabezpieczenie/udostępnienie* nagrań z monitoringu wizyjnego 

Szanowni Państwo: 

1. Prosimy o czytelne wypełnienie formularza. 

2. Informujemy, że Państwa dane będą przetwarzane celu realizacji składanego przez Państwa wniosku. 

3. Na potrzeby rozpatrzenia wniosku i jego dalszej realizacji może być wymagane podanie dodatkowych danych 

identyfikujących. 

Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna im. 

Ryszarda Kincla w Raciborzu 

ul. Jana Kasprowicza 12 

47-400 Racibórz 

1. Dane osoby wnioskującej 

Imię i nazwisko: .................................................................... 

Adres: ………………………………………………………………………..…….. 

Numer telefonu/adres email: …………………………………………… 

Nazwa instytucji (jeśli dotyczy):………………………………………… 

2. Data, godzina i miejsce zdarzenia 

................................................................................. 

3. Krótki opis zdarzenia  

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

4. Wskazanie celu otrzymania nagrań z monitoringu oraz podstawy prawnej 

…………………………………………………………..……………………………………… 

..……………………………………………………............................……………….. 

……..........……………………………………………….. 

Czytelny podpis osoby składającej wniosek 

Wyrażam zgodę /nie wyrażam zgody 

………………………………………..……………………….… 

Podpis Administratora – Dyrektora Biblioteki 

Potwierdzam odbiór nagrań i oświadczam, że otrzymane materiały zostaną wykorzystane 

wyłącznie w celu wskazanym we wniosku. 

..…………………………………………………………………..…….. 

Data i czytelny podpis osoby odbierającej nagranie 


